MODUL FORMATIU 4

Denominacié: Registres comptables
Codi: MF0981_2

Nivell de qualificaci6é professional: 2
Associat a la unitat de competéncia:
UC0981_2 Realitzar registres comptables.

Durada: 120 hores

UNITAT FORMATIVA 1

Denominacio: Pla general de comptabilitat

Codi: UF0515

Durada: 90 hores

Referent de competéncia: Aquesta unitat formativa es correspon amb I'RP1.
Capacitats i criteris d'avaluacio

C1: interpretar els documents justificants mercantils habituals derivats de l'activitat empresarial i
rellevants en la realitzacié dels registres comptables, i reconéixer la informacié que contenen.
CE1.1 Identificar els diferents tipus de documents mercantils que s'utilitzen en transaccions
economiques tipus que efectuen les organitzacions.
CE1.2 Interpretar la informacié rellevant que contenen els documents mercantils per al
registre comptable.
CEL1.3 A partir de documents mercantils convenientment caracteritzats, cal:
— Explicar els elements patrimonials que reflecteixen aquests, rellevants per al registre
comptable.
— Explicar els diferents conceptes d'ingressos i despeses que reflecteixen aquests,
rellevants per al registre comptable.

C2: registrar comptablement les operacions economiques aplicant-hi el métode comptable de
partida doble, els seus instruments i les seves fases.
CE2.1 Precisar el concepte de compte com a instrument de representacié i mesura
d'elements patrimonials, ingressos i despeses.
CE2.2 Classificar correctament els comptes segons la seva naturalesa patrimonial o de
gestid, i identificar els convenis de carrec i abonament de cada classe.
CE2.3 Interpretar el métode de comptabilitzacié per partida doble i els llibres registre que
utilitza.
CE2.4 En un suposit practic, en el qual es proporcionen documents mercantils
convenientment caracteritzats d'operacions economicofinanceres tipus, cal:
— Explicar el tipus d'operacio representada en cada document.
— Identificar els elements patrimonials o conceptes d'ingressos i despeses que intervenen
en cada operacio representada.
— Especificar l'import de carrec o abonament de cada compte representatiu dels
elements patrimonials i/o dels conceptes d'ingressos i despeses involucrats.
— Comptabilitzar les operacions en els llibres corresponents.



C3: aplicar el métode comptable de partida doble al registre de les transaccions economiques
d'acord amb les normes comptables en vigor.
CE3.1 Distingir les fases del procés comptable corresponent a un cicle econdmic complet i
els llibres obligatoris i voluntaris que preveu la legislacié espanyola en qué es registra
cadascuna d'aquestes.
CES3.2 Descriure I'estructura del pla general comptable -PGC.
CE3.3 Explicar el sistema de codificacio utilitzat en el PGC.
CE3.4 Precisar la funcio de I'amortitzacié tecnica de I'immobilitzat.
CE3.5 Calcular la quota d'amortitzacié de I'immobilitzat segons métodes lineals, regressius
0 progressius.
CE3.6 Explicar la funci6 de la periodificacio comptable.
CES3.7 Explicar la funcio de les provisions.
CE3.8 En un suposit practic, en el qual es proposa una situacié patrimonial inicial i es
proporcionen els documents justificants relatius a operacions realitzades en un exercici
economic, cal:
— Codificar els comptes d'acord amb el quadre de comptes del PGC.
— Registrar en assentaments per partida doble les operacions representades en els
documents aplicant-hi els principis i les normes de valoracié del PGC.
— Realitzar el traspas de la informacio del diari als comptes del major.
— Quadrar el balan¢ de comprovacio.
— Dotar les amortitzacions que escaiguin, aplicant-hi els criteris del PGC.
— Dotar de les provisions que escaiguin, aplicant-hi els criteris del PGC.
— Realitzar els assentaments de periodificacié comptable que escaiguin.
— Obtenir el resultat economic mitjancant el procés de regularitzacio.
— Confeccionar el balang de situacio.

C4: emplenar els llibres auxiliars d'IVA i de béns d'inversié aplicant-hi la normativa de I'impost.

CE4.1 Explicar els llibres obligatoris que estableix la legislacié de I'IVA.

CE4.2 Explicar la funcio del llibre de béns d'inversio.

CE4.3 Descriure els diferents camps que estableix per a cada llibre la legislacié de I'VA.

CE4.4 Explicar el funcionament de I'VA intracomunitari.

CE4.5 En un suposit practic, degudament caracteritzat, en qué es proporcionin diferents

documents que reflecteixen operacions subjectes a I'lVA, cal:

— Diferenciar sobre els documents les operacions que incorporen IVA suportat deduible
del no deduible.

— ldentificar els llibres en qué s’ha d'assentar cadascun dels documents.

— Emplenar, amb la informacié que contenen els documents, els camps dels llibres
corresponents.

Continguts

1. Interpretaci6é de la documentacié i de la normativa mercantil i comptable
— Documentacié mercantil i comptable.
o Documents justificants mercantils tipus i la seva interpretacio.
o Organitzaci6 i arxivament dels documents mercantils.
o Llibres comptables obligatoris i auxiliars.
— L'empresa: classes d'empreses.
— Conceptes basics: ingrés-cobrament; despesa-pagament.

2. El patrimoni de I'empresa
— Concepte comptable del patrimoni.
— Inventari i masses patrimonials.
o Classificacio de les masses patrimonials.
o L'equilibri patrimonial.
o Estructura del balang de situacid.
o Diferéncies entre inventari i balang de situacié.



3. Registres comptables de I'activitat empresarial
— L'instrument de representacié comptable: teoria dels comptes.
o Concepte de carrec i abonament.
o Comptes d'actiu i passiu.
o Comptes de despeses i ingressos.
— El metode de registre comptable: la partida doble.
o Aplicacio del metode en la comptabilitat.
— Balang de comprovacio de sumes i saldos.
o Estructura.
— El resultat de la gestid i la seva representacié6 comptable: el compte de peérdues i
guanys.
— Pla general comptable en vigor.
o Estructura.
Comptes.
Grups.
Comptes.
Subcomptes.
— Amortitzacid i provisio.
o Diferéncia entre amortitzacio i provisio.
o Tipus d'amortitzacions: amortitzacio lineal.
o Tipus de provisions.
— Periodificacié de despeses i ingressos.
— Realitzaci6 d’un cicle comptable basic complet.
— Tancament i obertura de la comptabilitat.
— La responsabilitat i la confidencialitat en els registres comptables: Codi deontoldgic, el
delicte comptable, la normativa mercantil entorn del secret comptable.
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4. Comptabilitat de I'lVA en els llibres auxiliars
— Operacions subjectes, no subjectes i exemptes a l'impost.
— Tipus d'IVA vigents a Espanya.
— Comptabilitzacié de I'VA.
o IVA suportat.
o IVA transferit.
o IVA suportat no deduible.
— L'IVA en les operacions intracomunitaries.
o Identificar factures amb IVA intracomunitari.
o Comptabilitzacié.
— Liquidaci6 de l'impost.
o Terminis de declaracié liquidacio.
o Explicar com es fa una liquidacio de I''VA.
o Realitzar amb exemples practics una liquidacié del model emprat per a pimes.

UNITAT FORMATIVA 2

Denominacid: Aplicacions informatiques de comptabilitat
Codi: UF0516

Durada: 30 hores

Referent de competéncia: Aquesta unitat formativa es correspon amb I'RP1, RP2, RP3, RP4 i
RP5.



Capacitats

C1: dtilitzar

i criteris d'avaluaci6

aplicacions informatiques de comptabilitat enregistrant les operacions necessaries per

al registre de les transaccions economiques.
CEL.1 Identificar les funcions i els procediments de les aplicacions utilitzades.
CEL1.2 Precisar les caracteristiques més importants de l'aplicacid en relaci6 amb la
codificacio de comptes i conceptes —format, nombre de digits maxim permes, altres.
CE1.3 Explicar els possibles formats que poden tenir els assentaments predefinits de

l'apl

icacio.

CE1.4 En suposits practics de simulacio, en els quals es proporcioni documentacio
degudament caracteritzada relativa a les operacions d'un cicle economic, cal:

Continguts

Crear el pla de comptes.

Crear els assentaments predefinits.

Realitzar registres comptables segons els documents mercantils i la informacié
proporcionada.

Realitzar el traspas de les operacions que correspongui als llibres d'IVA.

Extractar i imprimir els registres realitzats —diari, balang de comprovacio, balanc¢ de
situacié, saldo dels comptes—, corresponents a un cicle economic.

Donar de baixa comptes del pla comptable.

Donar de baixa conceptes i assentaments predefinits de la base de dades de
l'aplicacio.

Fer copies de seguretat.

Explicar la importancia de la responsabilitat i de la confidencialitat en el registre
comptable de les transaccions economiques i de les conseqgliéncies negatives
d'actuacions contraries a aquests principis.

1. Programes de comptabilitat

2. Registre

Estructura dels programes de comptabilitat.

Prestacions, funcions i procediments.

Donar d'alta empreses en l'aplicacio informatica i les seves dades corresponents.
o Crear una empresa nova.

o Dades de I'empresa.

o Modificar dades.

Els comptes.

o Crear el pla de comptes de lI'empresa.

Donar d'alta comptes.

Codificacio.

Subcomptes.

Modificacio.

o Eliminacio.

Instal-laci6 i utilitzacié d'aplicacions informatiques actualitzades.
Realitzacio de copies de seguretat.

o O O O

comptable a través d'aplicacions informatiques
Introduccié de dades comptables en l'aplicacio.
Utilitats dels assentaments.

o Introduccio.

o Eliminacié.

o Renumeracié.
o Modificacio6.

o Copia.

o Comprovacio.

Introduccié d’assentaments que permetin el calcul automatic de I'IVA.
Llibres comptables.



o Obtencio del llibre diari.
o Obtencid del llibre major.
— Utilitzacié d’assentaments predefinits per a operacions habituals en I'empresa.
o Assentaments predefinits per a operacions de compres.
o Assentaments predefinits per a operacions de vendes.
— Regularitzacio o liquidacié de I'lVA.
o Obtencio del llibre d'IVA suportat.
o Obtencio del llibre d'IVA transferit.
— Balang de comprovaci6 de sumes i saldos.
o Obtencio del balang.
— Realitzaci6 del tancament de l'exercici.
— Obtencié dels comptes anuals.
— Obertura de la comptabilitat.
— Actualitzacié dels comptes codificats en I'aplicacié.
— Actualitzacié dels assentaments i dels conceptes predefinits.

Orientacions metodologiques

Formacio a distancia:

Nre. d'hores maximes

Nombre d'hores totals de les . -,
susceptibles de formacio a

Unitat formativa . )
unitats formatives

distancia
Unitat formativa 1 — UF0515 90 80
Unitat formativa 2 — UF0516 30 30

Sequéncia:
Les unitats formatives d'aquest modul es poden programar de manera independent.
Criteris d'accés per als alumnes

Seran els que estableix l'article 4 del Reial decret que regula el certificat de professionalitat de la
familia professional que acompanya aquest annex.
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